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1.登入

抵免系統路徑：中原大學首頁/教師職員/教務處/課註組/抵免審核

➢ 系助理介面

➢ 系助理介面
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2.審核作業(1/8)

➢ 點選「審核」，顯示需審核之學生資料
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2.審核作業(2/8)

➢ 審核曾為中原學生：點選「學號」後，進行該生申請各科目審核作業；學生歷年成績單直

接從系統中下載及查詢。
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2.審核作業(3/8)

➢ 審核不曾就讀中原學生：點選「學號」後，進行該生申請各科目審核作業；學生的歷年成

績單和課程大綱，皆可從系統中檢視及下載。
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2.審核作業(4/8)

➢ 於「審核依據說明」欄位，須選擇審核方式及審核依據；若選項未列於下拉式

選單中，可自行輸入文字(如下頁範例)。另經授課教師、外系開課單位或會議審

核之課程，必須檢附外單位審核之佐證文件。
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2.審核作業(5/8)

範例__審核方式&審核依據

➢ 經授課老師審核
科目名稱、內容相同；經授課老師審核

科目名稱不同而內容相同；經授課老師審核

科目名稱、內容不同而性質同；經授課老師審核

➢ 經開課單位審核

科目名稱、內容相同；非本系課程由開課單位協助審核
科目名稱不同而內容相同；非本系課程由開課單位協助審核

科目名稱、內容不同而性質同；非本系課程由開課單位協助審核

➢ 經指派特定委員審查

科目名稱、內容相同者；指派委員初審，主管確認審查結果並核章。

科目名稱不同而內容相同；指派委員初審，主管確認審查結果並核章。
科目名稱、內容不同而性質同；指派委員初審，主管確認審查結果並核章。

➢ 經系課程會議/學分抵免審查委員會審核
科目名稱、內容相同者；系課程會議/學分抵免審查委員會審核。

科目名稱不同而內容相同；系課程會議/學分抵免審查委員會審核。

科目名稱、內容不同而性質同；系課程會議/學分抵免審查委員會審核
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2.審核作業(6/8)

➢ 審核結果為不合抵免，於「審核依據說明」欄位選擇相應原因；如選項未列於下

拉式選單，可自行輸入文字（建議如：科目名稱及內容不同、科目內容不同、性

質不相同、科目重複抵免、未檢附課程大綱、超過可抵免學分數、已列入大學部

畢業學分、抵免科目逾十年）。
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2.審核作業(7/8)

➢ 初審及複審完成後，如需修改初審結果，須由課註端承辦同仁先將複審狀態改為

「尚未審核」，初審單位始得重新進行審核。
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2.審核作業(8/8)

➢ 所有學生皆審核完畢後，列印抵免初審審核結果，經主管簽核後，送至課註組進行

複審作業。
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3.初審未審

➢ 點選「初審未審」即可查詢初審尚未審核名單，務必於系統開放期間完成審核。
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4.複審未審

➢ 點選「複審未審」可查詢尚未完成複審之名單，如有疑問逕洽課註組各系所承辦

同仁。
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